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SESION 10
PRACTICA DE POWER POINT.

. CONTENIDOS:
1. La animacion de los elementos de la diapositiva en Power Point.
2. Introduccién de sonido en las diapositivas.
3. Presentacién con las diapositivas.
4. Impresion de las diapositivas de Power Point.

Il. OBJETIVOS:
Al término de la Sesion, el alumno:
o Disefara sus presentaciones utilizando las animaciones que ofrece Power Point.
o Realizara la presentacion de su trabajo que recapitule el uso de las herramientas de
Power Point.
e Preparara su documento para imprimir tres diapositivas por hoja.

lll. PROBLEMATIZACION:
Comenta las preguntas con tu Asesor y selecciona las ideas mas significativas.
e Para qué se utiliza la funcion: Notas de reunién en Power Point.
e Cual es la finalidad de un Patrén en el programa de Power Point.
e En Power Point, jcual es la ruta mas corta para copiar y cambiar una diapositiva de
lugar?

IV. TEXTO INFORMATIVO-FORMATIVO:

1.1. La animacion de los elementos de la diapositiva en Power Point.
En las presentaciones que realizamos se les puede dar movimiento a l0s | Bresentacin | Ventana 2

objetos y textos que contienen con el fin de hacerlas mas llamativas 0 mas | %/ ¥er presentacién Fs
interesantes para el publico presente. Configurar presentacidn...

3‘) Ensayar intervalos
Animar Textos Yy ObjetOS Configuracion de la accién. ..

Para animar un texto u objeto lo primero que se debe hacer es|i:i gfectos de animacion...
seleccionarlo, después se debe dar clic al menu Presentacion y 3 rersonalzar animacion..

seleccionar personalizar animacion. & Transicién de dispositiva, ..
i i . Presentaciones personalizadas. ..
Después aparecera el Panel donde aparece una serie de comandos. 5
EFersonaIizar animacion v X )
[;ﬁ Agregar eferta ,] Este _ copjando nos ayuda a personallz_ar la
[ agregor cfemro +] (Ko qutar visualizacion de la entrada, desarrollo y salida de
Modificar: Rombo Cada Ob]etO (0] teXtO
Inicio: “3 Alhacer dic |w
et Dentra — _ Por ejemplo, podemos hacer que un
Welocidad: Medin v I Y Agregar efecto - .
= objeto o texto tenga su entrada desde
1% Zk Imagen UAL Fk| Entrada ¥ fficar efectos sele

algun lado en especifico de la pantalla,
aparecer en persianas o0 cuadros,
hacer énfasis en su tamafio o cambiar
de fuente y salir en cuadros bicolores
o en forma de rombo entre otras formas.

Este botdn nos permite borrar animaciones que ya
@ Reordenar ® = habiamos configurado.

[P Reproducir] [El Presentacién]

2¥3 ¥E Forma 2: Universida... [v] * Enfasis [n
¥ Salir b

{} Trayectorias de desplazamiento » fidad:

Wista previa automatica
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Inicio; Este botdn se utiliza al querer aplicar una animacion a un objeto, para ello asignamos
la condicionante para que esto suceda:
1. Hacer clic en la presentacion,
2. En continuacion a la diapositiva anterior 6
3. Asignandole un tiempo determinado.
Direccion: . . . ‘s . o . L L .
Sirve para asignar la direccion en que se visualizara la animacion del objeto: hacia

dentro o hacia fuera, vertical u horizontal, diagonal, entre otras.

velocidad: Sirve para que un objeto tenga una animacion mas lenta o rapidamente

El boton Reproducir te muestra la diapositiva tal y como quedara con las animaciones que hemos
aplicado.

E] Reordenar 4+ Estos botones nos permiten reacomodar el orden de aparicion de las
animaciones en un objeto.

Este botdn nos muestra la previsualizacion de las animaciones.

m Este comando nos permite ver la visualizacion en pantalla completa nuestra
presentacion.

OCUltar dlapOSItlvas Presentacion | Weotana 7

Esta funcion nos permite ocultar diapositivas de nuestra presentacion total para|s wmesissn
reducir nuestra exposicion por problemas de tiempo sin perder las diapositivas ). ;:::j::‘jn’t:jjﬂ“f““'"“

que hemos realizado. PR

¢ Efectos de animacion, .,

230 Personalizar animacidn. .,

Para ocultar las diapositivas Unicamente tienes que seleccionar la diapositival | "= "
que quieres ocultar y después desplegar el menu Presentacion y elegir Ocultar (& g sses

Fresentacionss personalizadas, .

diapositiva. 2

Transicién de diapositiva

La transicién de diapositiva ayuda a determinar como se producira el paso de una diapositiva a la
siguiente para producir efectos visuales mas estéticos. Para aplicar la transicién a una diapositiva
despliega el menu Presentacion y selecciona la opcion Transicion de diapositiva.

Transicion de diapositis v >

Presentacion | Wentana 7 ® | ® | A
5'.:[ Wer presentacién FS Aplicar a las diapositivas
- seleccionadas:
Configurar presentacion, .. T — ]
Persianas horizontales v

oY Ensayar intervalos

Modificar transicion

Configuracion de la accidn. .. Velocidad:
=iy Efectos de animacién, .. Medio >
3 ] ) y Sonido:
ol Personalizar animacian, .. [Sin sonida] ]

| i Transicidn de diapositiva. ..

Qculkar diapositiva Diapositiva avanzada

Al hacer clic con el mouse

Presentaciones personalizadas, ..

¥

Automaticamente después
de F

-

ao:04 e

[ Aplicar a todas las diapositivas

-
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Aplicar a las diapositivas Permite seleccionar el movimiento de transiciéon entre una diapositiva y la

seleccionadas:

siguiente entre una variedad amplia de movimientos.

Modificar transicion ~ Permite seleccionar la velocidad y Sonido que tendra la transicion de una

diapositiva a otra.

Diapositiva avanzada

Permite que las transiciones se realicen al hacer clic con el Mouse o

cambiar automaticamente en un tiempo a elegir.

Al aplicar este botén las caracteristicas que hemos determinado para

| Aplicar & todas las diapositivas | | diapositiva actual se generalizaran a las demas diapositivas.

2.1. Introduccion de sonido en las diapositivas.

En PowerPoint también podemos utilizar elementos multimedia como los|msstar | Eomsto  Herramisntas

sonidos y peliculas. Parainsertar un sonido en una presentacién debes dar

clic al menu Insertar y elegir Peliculas y sonidos.

|| Mueva diapositiva,.. Ctrl+M
Simbalo...

Imagen 3

Después aparecera una lista en la que Pelicula d la Galeria multimedia. . J 3;:;::etm
podras elegir un sonido de la galeria de Pelicula de archive... Pelcalas  soridos 5
sonidos que incorpora PowerPoint 6 - — | Tabla..
insertar un sonido que ya | Sonido de la Galeria multimedia. .. .
tengas almacenado en el disco duro. SEE 65 EEE0s £

{ Iméagenes predisefiadas - x
Para insertar un sonido desde la galeria debes dar doble clic sobre él,
después tendras que elegir si quieres que se reproduzca automaticamente

o cuando hagas clic sobre él.

Una vez hayas elegido un sonido aparecera la imagen de un altavoz en la | i ek dbenser

diapositiva.

*..

Para modificar los parametros de alguno de los sonidos insertados en la slausos Tlérono
diapositiva pulsa con el boton derecho del raton sobre el dibujo del altavoz.
Si eliges Modificar objeto de sonido aparecera una ventana como la que t€ | gomman.

mostramos a continuacion.

Si seleccionas la casilla Repetir la reproduccién hasta su
interrupcion el sonido no parara hasta que cambies de diapositiva.
Esto es util cuando quieres incluir musica de fondo a una
diapositiva.

Para insertar peliculas o videos da clic en el menu Insertar y elige
Peliculas y sonidos.

Después selecciona Peliculas de la galeria Multimedia o de archivo, aparecera el Panel de tareas
con las distintas peliculas que incorpora la galeria de PowerPoint o los archivos guardados que

tengas en el disco duro.
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Buscar en:
Todas las colecciones v

Tipas de archivos mukimedia seleccionados |

~

A &

%) Imégenes predisefiadas de Office Online

@ Sugerencias para buscar cips

Opciones de sonido

Opciones de repraducdién

[#]Repetir [a reproduccién hasta su inkerrUpcidnd
Yolumen del sonida:
Opeiones de presentacion
[ Deultar el icona de sonido durante la presentacion con diapositivas

Infarmacidn
Tiempo total de reproduccin; 00:05
Archivo; [Contenido en la presentacion]
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3.1. Presentacion con las diapositivas.

Para acceder a la configuracién de la presentacion debemos dar clic en el menu Presentaciéon y
luego en Configurar presentacion.

: r |
Configurar presentacion 20 o |
Tipo de presentacion Mostrar diapositivas
(®) Realizada por un orador (pantalla completa) (%) Todas
() Examinada de Forma individual (ventana) O pesde: || % |Hasta: =

() Examinada en exposicién (pantalla completa)

Opciones de presentacion Avance de diapositivas

[CIRrepetir e ciclo hasta presionar 'Esc’ ) Manual

[Imastrar sin narracisn (%) Usar los intervalos de diapositiva guardados
[sin animacién Yarios manitares

Color de la pluma: I

[Imastrar vista del moderadar

Reproduccion
[Juilizar aceleracion de graficos de hardware
Resolucién de presentacidn: | [Utlizar resclucidn ackual] v

Aceptar l [ Cancelar ]

Tipo de presentacion

En este apartado elegiremos si queremos la visualizacion en la
i g S pantalla completa o si queremos verla como ventana de trabajo
con o sin la barra de desplazamiento.

() Examinada en exposicion (pantalla completa)

Opeiones de presentacion

[IRepetir o ciclo hasta presicrar ‘Esc Aqui establecemos los parametros de repeticion de la
[Mostrar sin narracién presentacion con o sin narracion, y si queremos o no las
Bz animaciones correspondientes.

Color de la pluma: M

Mostrar diapositivas
@ Todas Podemos elegir que diapositivas queremos que se visualicen y
() Desde: = |Hasta: Cua'es no.

Ld

Avance de diapositivas
) Manual
(3 Usar los intervalns de dispositiva guardadas

Podemos configurar si las diapositivas avanzaran dando clic o
automaticamente con tiempos configurados.

‘Warios monitores

Aqui configuramos si nuestra presentacién queremos que se
realice en varios monitores a la vez.

[IMastrar viska del moderador
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Y también podemos aumentar o reducir la resolucion de los graficos de la presentacion.
Reproduccidn

[ ]utilizar aceleracidn de graficos de hardware
Fesolucidn de presentacion: |[Utilizar resolucidn actual] v

4.1. Impresién de las diapositivas de Power Point.
Antes de imprimir una presentacién podemos ver una vista previa de como quedaria.

Archivo | Edicion  ¥er Insertar For e . L-i
1 Muevo... Ctri+U
[ Abrir... Chrl+a : - . - 1

Cerrar Universidad America Latina
|| Guardar Chrl4+G

Guardar coma. ..
@ Guardar como pagina Yeb. ..
r:}l Buscar archivo...

Permiso 3

Empaguetar para CO-ROM., .,

I ‘Wista previa de |a pagina Web

configurar pagina. .. -._.;‘_;'_-,;- P TR [P et [ L T T v T L

|_L Yista preliminar

=4 Imprimir... Ctrl+P

Erwiar a 3

Propiedades

Salir

De esta manera vemos cémo ha quedado cada diapositiva de nuestra presentacion. Una vez que
ya se ha decidido la impresion, se puede configurar la misma de acuerdo a la forma en que lo
queremos hacer en el menu Archivo y luego Imprimir o con la combinacion de teclas Alt + P

Imprimir (o o= ] )
Impresora

Mombre: Exh."l WASESORESDZ\Samsung ML-2240 Series v Propiedades
E.stado: Inackiva .
Tipo: Samsung ML-2240 Series

Ubicacidn:  USBOOL

Comentario; [ mprimir & archivo

Intervalo de impresion Copias

(%) Todas () Diapositiva actual Mdmero de copias:

s
() Diapositivas;
Escriba los ndmeros e inkervalos de diapositiva, Ejemplo: 1,3,5-12
Intercalar
Irnprinmir: Documentos
Diapositivas ~ |
Color o escala de grises: Ll
EE

Color “

[ ajustar al tamafio del papel
|:| Enmarcar diapositivas

Aceptar ] [ Cancelar
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Aqui determinamos cuantas  diapositivas i ds impresian
queremos Imprlmlr () Todas () Diapaositiva actual
() Diapositivas;
Escriba los ndmeros e intervalos de diapositiva, Ejemplo: 1,3,5-12
’ . . . Copias
Establecemos el numero de copias que queremos de las impresiones. M de s

enlen

Inkercalar

Aqui determinaremos si queremos imprimir las diapositivas, esquemas o si queremos varias
diapositivas en una misma péagina, y acomodar las impresiones al papel seleccionado.

Tenmwinni: Documentos

Finalmente dar clic al botén Aceptar. %%

[l ajustar al tamafio del papel
D Enmarcar diapositivas

42



Universidad América Latina
Av. Cuauhtémoc 188-E
Fracc. Magallanes
C.P. 39670
Acapulco, Guerrero, México
www.ual.edu.mx

2010

Para cualquier comentario 0 sugerencia relativa a los Servicios, Personal Docente,
Administrativo 6 Guias de Estudio, favor de comunicarse a los teléfonos:

Direccién General:
01 (33) 47-77-71-00 ext. 1000 con Claudia Ley de 10:00 a 16:00 Hrs.
Coordinacion de Asesores:
01 (33) 47-47-71-00 ext. 1013 con el Lic. Miguel Machuca Garcia de 08:00 a 17:00 Hrs.

e-mail: vicerrectoria@ual.edu.mx




